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Lamongan, \7 Mei 2013

: 800/ {02  1413.101/2013 Kepada :

. Segera Yth.1. Sekretaris/Kepala Bidang

. 1 (satu ) lembar Dinas Pendidikan Kab.Lamongan
: VALIDASI DATA PNS 2. Pengawas Dikmenumjur

Dinas Pendidikan Kab.Lamongan
3. Kepala SMP/SMA/SMK Negeri
Se Kab. Lamongan
4. Kepala UPT Dinas Pendidikan
Kecamatan se Kab. Lamongan
. Kepala/Guru Dpk.
Se Kab. Lamongan
di-
LAMONGAN

Untuk :

Menindakianjuti surat dari Badan Kepegawaian Daerah Kabupaten
Lamongan Nomor : 800/600/413.203/2013 tanggal 30 April 2013 perihal pokok
surat. Sehubungan dengan telah diimplementasikannya Sistem Aplikasi
Pelayanan Kepegawaian (SAPK) Badan Kepegawaian Negara (BKN) di Badan
Kepegawaian Daerah Kabupaten Lamongan, dan menindaklanjuti surat
Kepala Badan Kepegawaian Daerah Propinsi Jawa Timur tanggal 12 April
2013 Nomor : 800/2769/212/2013 perihal Sinkronisasi Data Permintaan
kekurangan berkas Pejabat Eselon Il dan llI di lingkungan Kab/Kota se Jawa
Timur, bersama disampaikan dengan hormat hal-hal sebagai berikut :

1. Bahwa dalam implementasi SAPK BKN di BKD Kabupaten Lamongan
ditemukan beberapa permasalahan database kepegawaian, dan berkaitan
dengan hal tersebut kami akan melaksanakan VALIDASI DATA PNS untuk
pemutakhiran/up date database kepegawaian.

Untuk mendukung pelaksanaan validasi data dimaksud, diminta dengan

hormat bantuan Saudara untuk :

a. Mengirimkan softcopy data CPNS/PNS di Unit Kerja Saudara
sebagaimana Formulis 1 (terlampir) dalam format Microsoft Excel.

b. Khusus quru vyang di pekerjakan di Lembaga Pendidikan Swasta
(Dpk.) agar dihimpun terpisah

C. Sebagai vahan pendukung pemutakhiran/up date data, masing-masing
data PNS agar dilampiri Dokumen tata naskah kepegawaian sebanyak
3 lembar isir atasan langsungnya dan 2 lembar

e Foto copy SK CPNS ;

* Foto copy SK PNS ;

* Foto copy SK Pangkat Terakhir :

e Foto copy SK Jabatan terakhir (Pejabat Struktural dan Fungsional);
* Foto copy Kartu Pegawai Elektronik (KPE)/Karpeg ;

e Foto copy ljazah sesuai SK Pangkat Terakhir :

Masing-masing Dokumen Tata Naskah Kepegawaian dimaksud dibuat
rangkap 3 (tiga), dimasukkan masin -masing dalam snelhecter
warna biru, ditulis identitas : nama, NIP. Pangkat/Gol.Ruang, Jabatan,
Unit Kerja, Kecamatan

=t herja, Recamatan
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2. Sedangkan untuk memenuhi perm
Badan Kepegawaian Daerah Pro

intaan data Pejabat Eselon Il dan il dari
pinsi Jawa Timur ( sebagaimana form

terlampir), Dokumen Tata Naska
berikut :

h Kepegawaian yang dihimpun sebagai

a. Untuk Eselon Il :

Daftar Riwayat Pekerjaan/Jabatan -

Foto copy SK CPNS :

Foto copy SK PNS :

Foto copy SK Pangkat Terakhir )

Foto copy SK Jabatan terakhir :

Foto copy ljazah awal s/d terakhir -

Foto copy KPE dan Karpeg

Foto copy Sertifikat Diklat kKepemimpinan :
Foto copy DP3 dua tahun terakhir.

b. Untuk Eselon lii :

Daftar Riwayat Pekerjaan/Jabatan :
Foto copy SK CPNS :

Foto copy SK PNS :

Foto copy SK Pangkat Terakhir :
Foto copy SK Jabatan terakhir :
Foto copy ljazah terakhir -

Foto copy KPE dan Karpeg ;

Foto copy sertifikat Diklatpim :

Foto copy DP3 dua tahun terakhir.

Masing-masing Dokumen Tata Naskah Kepegawaian dimaksud dibuat
rangkap 3 (tiga), dimasukkan masing-masin dalam_snelhecter

warna biru, ditulis identitas : nama, NIP. Pangkathol.Ruang, Jabatan,
Unit Kerja, Kecamatan

Untuk Data Pejabat Eselon yang sudah pernah disampaikan ke BKD
Propinsi Jawa Timur, berdasarkan hasil verifikasi masi hada beberapa
kekurangan (sebagaimana form rekapitulasi jenis dokumen kepegawaian
terlampir)

3. Mengingat pentingnya dukungan data/dokumen
pemutakhiran/up date data, pengiriman data dim
CD/Flashdisk dan dikirim
a.2 (dua) exemplar : 1 (satu) bendel legalisir dan 1 (satu) bendel tanpa
legalisir ke Badan Kepegawaian Daerah Kabupaten Lamongan

b.1 (satu ) bendel tanpa legalisir dikirim ke Sub Bagian Kepegawaian pada
Sekretaris Dinas Pendidikan Kabupaten Lamongan Pengiriman paling
lambat tanggal : 17 Mei 2013

tersebut sebagai vahan
aksud disertai soft copy

Demikian atas perhatian dan kecukupannya disampaikan terima kasih.
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VALIDASI DATA PNS DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN LAMONGAN
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1 Format Pengisisan nama dan gelar harus sesuai dengan SK CPNS danvatau SK Pangkat erakhir;
2 Format Tanggal lahir : Tanggal, Buian dan Tahun Kelahiran, Cantoh pengisian 10r11/1960 untusk tanggal iahir 19 tanuari 1960: Lamongan,  Mei 2013
3 Fommat TMT CPNS : Tanggal, Bular: dan Tahun TMT CPNS, contoh pengisian 010372000 untuk TMT CPNS 01 Januan 2000; "
4 Foimat TMT PNS : Tanggal, Bulan dan Tatwn TMT PNS, contoh pengisian 01032001 untuk TMT CPNS 01 Maret 2001; KEPALA UNIT KERJA
§ Format Golongan Ruang contoh pengisian untuk 1/, 21 untuk IWa, 22, ilfa, 31, Hifb, 32 dan seterusnya;
6 Format TMT Golongan Puang : TANGGAL, Bulan , Tahun TMT Golongan Ruang, contoh 01042011 untuk Gol. Ruang TMT 01 Apni 2011,
7 Fomat Eselon : contoh Eselon i=1, Eselon fl.a = 21, Eselon Hilb = 32, Eselon I.a = 41; NAMA
8 File & bual dalam bentuk microsoft Exel Font Arial Namow PANGKAT

NIP



